
浄土真宗本願寺派動画研修サイト
寺院管理者用利用マニュアル

－登録利用までの流れ－
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浄土真宗本願寺派動画研修サイトとは

• 浄土真宗本願寺派動画研修サイト（以下「本研修サイト」と
いう）は、浄土真宗本願寺派の寺院に所属する住職、坊守、
寺族、門徒といった、お寺を支えるすべての方を対象とし
た動画研修サイトです

• 寺院運営に必要な「寺院会計」や「伝わる法話・儀礼」、「コ
ンプライアンス」、「坊守サポート講座」、その他様々な研修
動画が視聴できます

• ご自宅、移動中の電車内など場所と時間にとらわれるこ
となく、ご自身のライフスタイルに合わせ、スマートフォン
やパソコンで繰り返し学ぶことができます（一部有料）

• Wi-Fi環境での使用を推奨します



浄土真宗本願寺派動画研修サイトにおける
寺院管理者とは

• 浄土真宗本願寺派動画研修サイトにて受講する受講者の方々
のIDなどの受講者情報を管理する方です

• 受講者の個人情報を扱う為、住職に担って頂きます
• 住職がインターネットやパソコンなどの情報処理分野に詳しくない場

合は、自寺院関係者の中で情報処理分野に詳しい方であって、情報
管理に責任の持てる方を、住職の責任の下に寺院管理者として指名
して頂きます

• 以下のことを行って頂きます
• 自身を寺院管理者として登録する

• 自寺院に関連する受講者の氏名、メールアドレス、ユーザグループ
（住職、坊守、寺族、僧侶、門徒）をシステムに入力し、仮登録を行う

• 受講者の情報に変更があった場合は変更する

• グループに変更があった場合は中央管理者に連絡する



事前の準備

浄土真宗本願寺派動画研修サイトにおける寺院管理者の方は、
最初に以下をご用意・ご確認ください。

• 管理者仮ID、パスワード

願記システムへの登録の際にご連絡したID/初期パスワードと同じ
です

• PC、タブレット、スマートフォンの何れか

• インターネット環境

• 電子メール送受信ができるソフトウェアと電子メールアドレス

e-learning@hongwanji.or.jpからのメールが受信できるよう
に設定ください

• WEBブラウザ

Google Chrome或いはSafariを推奨しますが、他のものも利用
可能です



寺院管理者の登録(1)

1. WEBブラウザにて浄土真宗本願寺派が示す
URLにアクセスします

2. 左の画面が表示されます

3. ①に願記システムでご連絡のID/初期パスワー
ドを入力ます

4. ②に教区、組、寺院名を入力します

5. ③にご自身のメールアドレスを入力します

6. 利用規約を読んで同意して頂き、④にチェック
を入れます

7. ⑤をクリックして登録します

●●教区●●組●●寺

①

②

④

⑤

③



寺院管理者の登録(2)

1. 「管理者登録を完了いたしました！」画面（左）
が出ます

2. その画面を閉じて終了です

3. 登録いただいたメールアドレスに登録完了メー
ルが届きます



寺院管理者の登録(3)

1. 登録いただいたメールアドレスに届く登録完了
メールは左図のとおりです。

2. そのメールに書かれているIDが寺院管理者の
本IDとなります（①）

3. 次に、この本IDとパスワードを用いて、②に示
される受講者の登録画面にて受講者の仮登録
を行なっていただきます。

…

①

②



受講者の仮登録

1. e-learning@hongwanji.or.jpから「【浄土
真宗本願寺派 動画研修サイト】利用申請完了
メール」というメールに書かれているURL（前
頁の②）にアクセスすると左の画面が出ます

2. メールに書かれている寺院管理者の本IDとパ
スワード（全頁の①）を左の①に入力します

3. 必要事項（②～④）を入力し、「仮登録メールを
送る」をクリックします

4. 受講者には予めe-learning@hongwanji.or.jpか
らのメールを受信できるように連絡してくださ
い

5. ご自身が受講される場合はご自身の登録も行
なってください（寺院管理者と同じメールアド
レスが使えます）

6. 複数の受講者が同じメールアドレスを使うこと
はできません

①

②

③

④

K/・・・・・・



受講者の仮登録

1. 受講者の仮登録が完了しました

2. 引き続き他の受講者の登録を行うときは「ユー
ザ登録フォームに戻る」をクリックします

3. 仮登録が終了したら画面を閉じます

4. 以降の行程は受講者自身が行います

①



受講者の登録の確認(1)

1. STEP3の受講者の仮登録画面で①の「所属
ユーザを確認する」をクリックします

①



受講者の登録の確認(2)

1. 「登録済みユーザ（受講者）の確認」画面が表示
されます

2. ①の管理者の本IDとパスワードを入力します

3. ②の「登録済みユーザを確認」をクリックします

②

①



管理者メインメニューの表示

1. WEBブラウザにて浄土真宗本願寺派が示す
URLにアクセスします

2. 左の画面が表示されます

②

①

https://e-learning.hongwanji.or.jp/admin_menu/login.php



受講者情報の変更

1. WEBブラウザにて浄土真宗本願寺派が示す
URLにアクセスします

2. 左の画面が表示されますので、「ユーザ」登録ボ
タン（①）を押します

②

①

①



受講者情報の変更（2）

1. 左の画面が表示されますので、修正したいユー
ザの「修正」ボタン（①）を押します

2. それ以外のボタンは押さないでください

3. 修正以外をご希望の時は中央管理者に連絡く
ださい

②

①

①



受講者情報の変更（3）

1. 左の画面が表示されますので、ふりがな・性別・
生年月日・郵便番号・住所・建物名・連絡先1,2
に関して修正があれば修正をしてください（①）

2. ユーザグループに変更があればここ（②）を修
正するとともに、中央管理者に連絡ください

3. その他の項目は変更しないでください

4. もしその他の項目や所属寺変更などの修正が
ある場合は中央管理者に連絡ください

5. 修正が終われば[この内容で確定]ボタン（③）
を押してください

②

①

①

②

③



受講者進捗の確認

1. 管理者メインメニュー画面でユーザ進捗確認
（①）ボタンを押します

2. 次の画面で受講開始時間、最終受講時間、進捗
率、累積点数、修了判定、修了日時などが表示
されます

3. 画面に従って参照ください

4. また、CSVファイルにて一覧がダウンロードで
きます

①



テスト結果の確認

1. 管理者メインメニュー画面でユーザ進捗確認
（①）ボタンを押します

2. テストが実施されている場合は、テスト名、受講
者名、受講時間、得点、合格状況、詳細などが表
示されます

3. 画面に従って参照ください

4. また、CSVファイルにて一覧がダウンロードで
きます

①



用語の説明

• ユーザグループ

本サイトの各講座は、住職、坊守、寺族、僧侶、門徒等の立場により異なり、分けら
れています。これらをユーザグループといいます。住職は受講者にどのユーザグ
ループの講座を受講させるか決定し、寺院管理者はその決定に従って受講者の仮
登録を行なっていただきます。ユーザグループに変更があった場合は、寺院管理
者にはユーザ情報を変更していただくとともに、その変更を中央管理者に連絡し
ていただきます。

• 仮登録

寺院管理者が受講該当者に対してまず行う処理で、これにより本サイトから本登
録の案内を記したメールが受講者に送られます。受講者はこのメールの指示に従
い本登録を行ないます。本登録を行わないと受講者は本サイトを利用することが
できません。

• 本登録

受講者が本サイトを利用できるようにするために受講者自身で行なわなければな
らない行為です。受講者に本サイトから送られてきたメールの内容に従っていた
だくと、その受講者には本サイトを利用いただけるようになります。
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